
 

 

 

 

东师党发字[2018]48 号 

 

 

关于印发《东北师范大学关于加强和改进保密工作的实

施方案》的通知 

 

各学院（部）、各单位： 

  《东北师范大学关于加强和改进保密工作的实施方案》

已经2018年11月16日党委常委会讨论通过，现予印发，请遵

照执行。 

 

  附件：东北师范大学关于加强和改进保密工作的实施方

案 

 

 

中共东北师范大学委员会 

2018 年 11 月 16 日 

 

 

 



附件： 

 

东北师范大学关于加强和改进保密工作的实施方案 

为加强和改进新形势下我校保密工作，贯彻落实教育部

有关文件精神，同时依据吉林省国家保密局对我校保密工作

检查中提出的整改意见，学校保密委员会研究制定本方案。 

一、指导思想 

以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，全面贯

彻落实党的十九大精神和党中央关于保密工作的决策部署，

提高认识，明确任务，落实责任，完善机制，严格管理，强

化监督检查，按照“业务工作谁主管、保密工作谁负责”的

原则，切实履行保密主体责任,落实一岗双责,落实“归口管

理”,进一步加强和改进我校保密工作。 

二、重点工作 

（一）加强保密教育 

将保密教育纳入校院两级理论学习中心组学习、新入职

教职工培训、新生入学教育、出国前行前教育、师生党课学

习，确保全校师生每年不少于四个学时的保密教育，提升全

校师生保密意识和保密常识。 

（牵头单位：保密工作办公室；落实单位：党委组织部、

党委宣传部、党委学生工作部、人事处、国际合作与交流处、

二级单位党委（直属党支部）） 



开展多种途径、多种形式、不同层次的保密宣传、教育

工作。 

（落实单位：保密工作办公室） 

（二）加强发布信息审查 

全面开展校内各级、各类网站发布信息自查，学校官方

微博、微信、QQ等新媒体发布信息的清查和备案工作。根据

《东北师范大学网络信息安全管理办法（试行）》（东师校

发字[2017]124 号）和《东北师范大学校园新媒体建设与管

理办法》（东师党发字[2018]18 号）,各级网站主办单位以

“一事一审”为原则，对全部网上发布信息进行自查,同时

对本单位尚未备案或备案信息不全的新媒体应用进行备案。 

（牵头单位：党委宣传部；落实单位：各二级单位） 

（三）加强涉密载体管理 

全面开展涉密载体的清查和销毁工作，按照《关于国家

秘密载体保密管理的规定》（厅字[2000]58号），各单位在

国家秘密载体收（制）发、借阅、复制、销毁等环节的保密

管理中，严格履行保密审查审批手续,指定专人负责。 

（牵头单位：学校办公室；落实单位：各二级单位） 

（四）加强信息设备和电子设备管理 

全面开展信息设备和电子设备的清查工作，按照《信息

系统和信息设备使用保密管理规定》（国保发[2009]3 号），



要求各单位对非涉密计算机及非涉密存储介质是否存储处

理过涉密信息或内容敏感信息进行自查，发现问题及时上报。 

（牵头单位：信息化管理与规划办公室；落实单位：各

二级单位） 

各涉密部门对涉密计算机、涉密存储介质及涉密办公设

备的配备、日常保密管理、台帐管理、标识粘贴进行全面自

查。 

（牵头单位：信息化管理与规划办公室；落实单位：涉

密部门） 

（五）实现涉密人员全面动态管理 

按照《关于进一步加强涉密人员保密管理工作的意见》

（国保发[2015]5 号），持续开展涉密人员岗位确定和备案

工作，进一步落实涉密人员一人一档，规范涉密人员定岗审

批、在岗复查、出国（境）审批、离岗离职交接等工作，集

中管理涉密人员出入境证件。 

（落实单位：党委组织部、人事处、国际合作与交流处） 

（六）强化保密要害部门部位管控 

加强对保密要害部门部位的风险排查，确保要害部门、

部位具备完善可靠的人防、技防、物防保障条件，建立完备

的保密屏障。 

（落实单位：保密工作办公室、军工科研管理办公室、

保卫处、后勤管理处） 



三、时间安排 

（一）二级单位自查阶段（2018年 11 月下旬） 

各二级单位对照保密检查内容，进行部门自查，并按照

要求向相关部门提交相关材料。 

（二）学校检查阶段（2018 年 12 月上旬） 

保密工作办公室组织人员，对各单位保密工作进行检查。 

（三）省保密局检查阶段（2018年 12 月中旬） 

吉林省国家保密局来校现场检查。 

四、工作要求 

（一）高度重视，加强领导。各单位要充分认识维护国

家安全的重要性和加强保密防范工作的紧迫性，要始终保持

高度警惕，坚决克服麻痹思想，进一步强化保密工作责任制。 

    （二）严格检查，务求实效。此次检查重在自查自纠，

发现问题，就地整改，各单位要严格对照工作内容，进行认

真检查，确保不留死角、不走过场。 

    （三）加强监督，强化管理。各职能部门要强化监督意

识，履行好职能监督职责，按照国家保密法律、法规和学校

各项保密规章制度，加强对重要涉密岗位和保密关键环节的

监督，构建保密风险防控体系。 

 




